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Assistante administrative et commerciale expérimentée 
France/Export, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2023 / mars 2024 Gestionnaire ADV
Innov'ia  La Rochelle
Gestion et suivi des commandes clients selon portefeuille attribué  Suivi et création
commandes d'approvisionnements en lien avec les clients / fournisseurs  Suivi
enlèvement et expédition commandes clients  Création BLs divers  DEB Export et
Import via le portail Douane

févr. 2023 / avr. 2023 Assistante Projets Export et ADV
SAS Le Cabanon de l'Huître  St Just Luzac
Gestion des commandes clients Asie et Europe. Documents douanes et transports  En
lien avec la Direction mise en place et suivi projets 

déc. 2022 / janv. 2023 Gestionnaire ADV  SAV sièges cabines
AIRBUS ATLANTIQUE  Rochefort
Suivi et gestion commandes clients  Lien avec Sce Achats  Reporting visio
hebdomadaire avec le client prévisions de ventes

avr. 2022 / avr. 2022 Assistant ADV
SIMAIR Rochefort pour Derichebourg Interim
Gestion portefeuille commandes/clients
Suivi et traitement réclamations clients
Mise à jour données commandes fichiers communs clients

janv. 2020 / déc. 2021 2021 Emménagement en CharenteMaritime pour raison personnelle et familiale 

2020 Réflexion sur un projet professionnel en CharenteMaritime

janv. 2018 / déc. 2019 Coordinateur ADV International
Laboratoires URGO Healthcare

janv. 2013 / janv. 2018 Chargée ADV France & Export
CB Chocolaterie de Bourgogne SAS

janv. 2011 / déc. 2012 Assistante ADV France & Export
EUROGERM SA

janv. 2010 / Assistante commerciale ADV
TYCO Electronics France SAS

janv. 2009 / Assistante commerciale ADV Export
ALCAN Packaging
ALCAN Packaging / Fabrication et commercialisation d'opercules et banderoles
aluminium et papier pour 
laitages

janv. 2008 / Assistante ADV Export
BERICAP
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BERICAP / Fabrication et commercialisation de bouchons plastiques alimentaires

janv. 2007 / janv. 2008 Assistante Service Clients
Vernet Behringer
métalliques

janv. 2005 / janv. 2007 Secrétaire de Direction / Accueil
Lycée privé Les Arcades

janv. 2004 / Assistante ADV France et Export
SCHNEIDER Electric

janv. 2003 / Assistante ADV France & Export
SUNTEC Industries France

janv. 1990 / déc. 2002 Assistante ADV Export
Groupe DENTSPLY

janv. 1980 / déc. 1989 Secrétaire polyvalente / Assistante administrative

1989 Diverses entreprises industrielles  Banque Département International / Courrier
divers  Classement  
Archivage

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1980 Institut Saint Thomas de Villeneuve SaintGermainenLaye, France

/ juin 1979 BAC Technologique Secrétariat / Assistanat  BAC

COMPETENCES

SAS, Word, Excel, Outlook, Lotus Note, AS400, SAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français
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