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Agente de Communication, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Technicienne supply
Expectra
­ Création de commande d'achats en SAP ­ 
plannings et suivis des ordres SAP ­ litiges de prix 
et de livraisons ­ contacts aux fournisseurs ­ 
g estions des reçus notices de fournisseurs ­ back 
order

janv. 2022 / Assistante administrative
Talysio pour une mission à Guerlain, Paris, France
­ Création de commandes d'achats et de 
larécep tion en SAP ­ suivi des 
commandes dans la matrice p ilotag e en Excel p our 
trois départements Retail, Merchandising et 
Formation ­ création du tableau suivi p our des 
commandes internes ­ vérification du devis ­ envoi 
/ récep tion des commandes p ar courriel

janv. 2021 / janv. 2022 Hôtesse d'accueil bilingue français
anglais Charleen, Paris, France
­ Gestion télép honiq ue ­ g estion du standard ­ 
gestion des badges sous logiciel Octopus 
réservation de salles sous log iciel Outlook ­ g estion 
des colis

janv. 2019 / janv. 2021 Agente commerciale
Dewa Bijouterie), Noisy­le­Sec, France
­ Création de carte numérique avec My Maps ­ 
installation des esp aces de p résentation et des 
matériels dédiés aux démonstrations ­ promotion 
des qualités et des avantages de produits et de 
services ­ établissement de rap p orts des 
animations sur Excel ­ facturation

janv. 2014 / déc. 2015 Agente de projet freelance
Jakarta Arts Council, Jakarta, Indonésie
­ Org anisation des budg ets, lieux de concerts ­ 
org anisation de p arrainag es ­ recrutement de 
bénévoles et de techniciens ­ contacts 
fournisseurs ­ org anisation de contenus de 
p rog ramme 

Adjointe au responsable des achats et de la 
gestion de la chaîne logistique

janv. 2012 / janv. 2014 PT Tulisan Susunan Tinta, Jakarta, Indonésie
­ Gestion des flux d'entrée et de sortie des 
matériels et des matériaux ­ 
g estion des p rojets de p roduction avec des 
collaborateurs ­ analyse annuelle des achats de 
matériels et de matériaux ­ création de formulaire 
de saisies sur Excel ­ op ération de saisie des 
informations destinées à alimenter des bases de 
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données ­ effectuer des achats des matériels et 
des matériaux

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Communication et Études de Média (Community Manager) ­ BAC+2
Doranco École Supérieure des Technologies Créatives, Paris, France

sept. 2016 / juin 2020 Master des Arts, des Lettres et des Langues Mention Musique et
Musicologie ­ BAC+4
Université de la Sorbonne, Paris, France

sept. 2004 / juin 2008 Bachelor in Computer Science ­ BAC+3
Bina Nusantara International University, Jakarta, Indonésie

COMPETENCES

SAP, bases de données, Adobe InDesign, Excel, Outlook, Pack Office, Octopus, Computer Science, CMS
Wordpress

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français Bilingue
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