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Assistante commerciale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / déc. 2022 Assistante commerciale
Médecine du travail  BORDEAUX
* Relances paiements factures adhérents recouvrement 
* Création et envois dossiers de remboursements

mai 2021 / avr. 2022 Assistante commerciale
PIERRES ET TERRES
Intérim 
* Encaissement loyers locataires, gestion locative, mise à jour dossiers 
copropriétés, création demandes de financements immobiliers 
* Commercialisation bouteilles de vins domaine viticole (66)

févr. 2021 / avr. 2021 Assistante commerciale
AESIO MUTUELLE  BORDEAUX
* renseignements adhérents contrat mutuelle, mise à jour dossiers, mise 
à jour tableaux de garanties adhérents, envois contrats

mai 2018 / août 2019 Agent commercial en immobilier
LE RIF  BORDEAUX
* Commercialisation logements neufs

janv. 2018 / févr. 2021 Assistante commerciale et conseillère
OVELIA (Vinci) RESIDENCE HOTELIERE  BORDEAUX
* Accueil résidents résidence hôtelière, enregistrement des pièces 
comptables, facturation, visites et commercialisation logements

janv. 2012 / juin 2017 Assistante commerciale
PICHET IMMOBILIER ET SERVICES
* Commercialisation logements: créations de lots, enregistrements 
mandats, reporting, facturation, livraisons, vérifications des formulaires 
d'option, plafonds de loyers, suivi commercial

juil. 2011 / déc. 2011 Chargée de clientèle
PRIMAGAZ  MERIGNAC
* Prise de commande gaz, mise à jours dossiers clients

sept. 2010 / juin 2011 IUT BORDEAUX 4 Formation continue  BORDEAUX
DUT Gestion logistique et transports en formation continue IUT Bdx 4 
* Incoterms, optimisation coût de transport, contrats transports

juil. 2006 / juil. 2010 Conseillère commerciale immobilier
CITYA TALENCE  TALENCE
* Analyses des demandes, visites des biens en location, constitution et 
études des dossiers, publicités, saisie baux, signatures, états des lieux 
d'entrée et sorties, gestion locative, prospection vente, gestion travaux (devis,
demande d'interventions)

DIPLOMES ET FORMATIONS
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mars 2020 / mai 2020 Gestionnaire immobilier
MERIGNAC

sept. 2018 / juil. 2019 ICH : Immobilier; droit de la propriété immobilière et urbanisme
ICH BORDEAUX  BORDEAUX

sept. 2010 / juin 2011 DUT : GESTION LOGISTIQUE ET TRANSPORTS  BAC+2

/ Formation continue  BAC+2
IUT BDX 4  BORDEAUX

COMPETENCES

AS400, SAGE, Pack office, Mac

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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