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Ressources Humaines, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / Assistante RH
DEV'ENR, Béziers
Recrutement (Rédaction et publication des offres d'emploi, tri des CV, participation
aux entretiens) 
Formation (demande de prise en charge (Remboursement/subrogation) 
Gestion administrative (Contrat, rédaction et suivi contrat alternance, constitution
dossiers d'aides, 
DPAE ...) 
Intégration et offboarding 
Relation école ­ entreprise

sept. 2021 / août 2022 Assistante RH en Alternance
DEV'ENR, Béziers
Recrutement (Rédaction et publication des offres d'emploi, tri des CV, participation
aux entretiens) 
Formation (demande de prise en charge (Remboursement/subrogation) 
Gestion administrative (Contrat, rédaction et suivi contrat alternance, constitution
dossiers d'aides, 
DPAE ...) 
Intégration et offboarding 
Relation école ­ entreprise

mars 2021 / juil. 2021 chargée de recrutement Stagiaire
Association DSD, Montpellier
*Recrutement (Rédaction et publication des offres d'emploi, tri des CV, participation
aux entretiens) 
*Suivi des bénévoles

janv. 2021 / mars 2021 Chargée de recrutement Stagiaire
DESTIA, Montpellier
Création et rangement des dossiers des salariés 
Rédaction et mise en ligne des annonces d'offre d'emplois de l'entreprise 
Recrutement (Recueil des besoins des clients ,tri des CV, Sourcing, entretien
d'embauche) 
Rangement et comptabilisation des relevés d'heures des salariés 
Déclaration préalable a l'embauche des salariés (DPAE) et de demande de visite
médicale

juin 2019 / août 2019 Assistante RH Stagiaire
SOCIETE IVOIRENNE DE PRESTATIONS (SIPREST SARL) Abidjan CI

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 LICENCE ADMINISTRATION ECONOMIQUE ET SOCIALE ­ BAC+3
KEYCE BUSINESS SCHOOL PEROLS I

/ juin 2020 UNIVERSITÉ PAUL VALÉRY 3 MONTPELLIER I

/ CERTIFICATION TOSA : 570/1000; CERTIFICAT GOOGLE "LES
FONDAMENTAUX DU MARKETING NUMERIQUE"; MASTER RESSOURCES
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HUMAINES ­ BAC+4

COMPETENCES

EXCEL, POWERPOINT, WORD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Allemand Elémentaire

Français Courant
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