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Chargée de Recrutement, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / aujourd'hui Chargée de Recrutement
Colas Bâtiment (250 salariés) ­ Amiens (80)
Recrutement (Picardie)
­ Définition du besoin
­ Rédaction, diffusion d'annonces
­ Préqualifications téléphoniques
­ Conduite d'entretiens
­ Relations écoles

nov. 2021 / mars 2022 Chargée de Recrutement
Minakem ­ Industrie chimique pharmaceutique (3 sites ­ 570 salariés) ­
Dunkerque (59)
Recrutement (France et Belgique)
­ Définition du besoin
­ Rédaction, diffusion d'annonces
­ Préqualifications téléphoniques
­ Relations écoles

oct. 2020 / oct. 2021 Chargée Ressources Humaines
Château­Thierry (02)
Recrutement
­ Définition du besoin
­ Rédaction, diffusion d'annonces
­ Préqualifications téléphoniques
­ Participation aux entretiens
­ Relations écoles
­ Onboarding : projet de livret d'accueil digital

Formation
­ Construction de 3 plans de développement des compétences
­ Déploiement des actions formatives (recherche de programme, devis, disponibilités
salariés, convocation, dossier prise en charge OPCO, archivage, facturation)

Gestion du travail temporaire
­ Recherche de candidats
­ Relations avec les agences de travail temporaire
­ Suivi des contrats
­ Déclaration des relevés d’heures des intérimaires
­ Contrôle de la facturation

Administration du personnel
­ Visites médicales : suivi, déclaration des effectifs/facturation auprès des différents
organismes
­ Élaboration/vérification contrats, avenants, promesses d’embauche
­ Suivi de la campagne des entretiens annuels d'évaluation et professionnels
­ Gestion des médailles d'honneur du travail
­ Suivi des aides à l’embauche
­ Suivi des dossiers travailleur étranger
­ Relation Action Logement
­ Gestion titres restaurant
­ Gestion administrative quotidienne

oct. 2019 / août 2020 Gestionnaire Ressources Humaines

Développement des Compétences :
­ Participation au plan
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­ Déploiement des actions formatives

sept. 2018 / août 2019 Assistante Ressources Humaines
Chambly (60)
Recrutement :
­ Participation aux salons, jobdating
­ Participation aux entretiens

Marque employeur :
? Participation aux Forum/Salons
? Visite virtuelle de sites
? Communication Réseaux Sociaux

| GEA ­ Commerce de gros d'équipements industriels et de matériel agricole

Développement des
Compétences :
? Élaboration du plan
? Déploiement des actions
formatives

ADP :
? Médecine du travail : suivi, projet
et formalisation
? Élaboration des contrats, avenants
? Suivi campagne d'entretiens
? Gestion du travail temporaire

oct. 2016 / août 2018 Assistante de Formation
Agence Française pour la Biodiversité ­ Centre de Formation ­ Boves (80)
Accueil des stagiaires et des intervenants, gestion des formations et séminaires,
traitement des questionnaires de 
satisfaction, gestion du planning d'occupation du site, archivage de documents,
création d'une CVthèque

sept. 2015 / sept. 2016 Hôtesse de caisse
Carrefour ­ Amiens (80)

/ Dailycer ­ Industrie agroalimentaire (350 salariés) ­ Faverolles (80)
? Création note d'information ? Suivi des absences 
? Mise en forme et diffusion ? Gestion du travail temporaire

/ Franke France
Marque employeur : ? Suivi des visites médicales 
? Organisation d'événements ? Élaboration des contrats, avenants 
? Communication interne ? Gestion du travail temporaire

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021 Master 2 Manager du développement des Ressources Humaines
(Alternance) ­ BAC+5
CESI ­ Arras (62)

sept. 2019 / juin 2020 Master 1 Gestion des Ressources Humaines et Transformations
Numériques (Alternance) ­ BAC+4
CNAM Pays de la Loire ­ Nantes (44)

sept. 2018 / juin 2019 Licence Gestion des Ressources Humaines (Alternance) ­ BAC+3
CNAM Picardie ­ Amiens (80)

sept. 2016 / juin 2018 BTS Assistante de Gestion PME PMI (Alternance) ­ BAC+2
INTERFOR ­ Amiens (80)

sept. 2015 / juin 2016 Baccalauréat Sciences et Technologies du Management et de la Gestion,
Spécialité Marketing ­ BAC
Micro­Lycée ­ Amiens (80)
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sept. 2013 / juin 2014 Bachelor 1ère année Communication, Publicité, Événementiel (niveau) ­
BAC+3
Esupcom ­ Lille (59)

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Français

CENTRES D'INTERETS

Cuisine et Pâtisserie, Musculation, Fitness, Danse
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