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Secrétaire d'exploitation et RH. Mes, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / Secrétaire d'exploitation et RH. Mes
Veccia Sécurité à Villeneuve­D'Ascq
missions étaient principalement de rédiger 
les contrats, les faire signer et répondre au 
mieux aux problématiques des salariés.

juil. 2021 / Directrice du Comité d'entreprise et employée
Coopérative Jeunesse et de Services (cjs) à Tourcoing
collaborateurs afin de représenter la 
coopérative et obtenir des contrats avec la 
mairie ainsi que des particuliers et des 
professionnels.

mars 2020 / Stagiaire secrétaire et assistante RH. Mes
Veccia Sécurité à Villeneuve­D'Ascq
missions étaient de répondre au 
téléphone, conseiller et écouter mon 
interlocuteur, transférer les appels si 

besoin et d'accueillir les salariés et les 
clients ayant rendez­vous.

févr. 2019 / févr. 2019 Stagiaire conseillère de vente
Domyos à Marcq­enbaroeul
missions étaient d'accueillir les clients, de 
les conseiller, de les encaisser et de 
m'assurer de la propreté des rayons.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Brevet des collèges

/ Baccalauréat STMG, spécialité Mercatique ­ BAC

COMPETENCES

Open office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Cinéma, Sports de combat, Laouadi
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