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Ordonnanceur, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / févr. 2023 Ordonnanceur
Majikan by Veolia
­ Gestion de planning d'équipe de techniciens

oct. 2021 / juin 2022 Chroniqueuse
Radio URBANHIT
chroniques 
­ Interviews d'artistes 
­ Gestion de diffusion des interviews sur les 
médias sociaux 
­ Participation à divers évènements au nom 
d'URBANHIT

janv. 2021 / juil. 2021 Assistante polyvalente
Plastikolor'Action
­ Accueil téléphonique et physique des clients 
­ Gestion des devis, des commandes, des 
bons de livraisons et des factures (logiciel 
ciel/sage) 
­ Vente et conseils sur les produits 
­ Préparation des commandes

nov. 2020 / janv. 2021 Coordinatrice administrative et commerciale
BTP ­ Aquadim ­ Paris 15ème
­ Planification d'interventions, commandes 
sous­traitances, suivis d'intervention sur 
tableau Excel

déc. 2018 / sept. 2019 Assistante Qualité en Alternance
OTIS
­ Traitement/Gestion fichier Excel (tableau 
croisé dynamique, RechercheV), divers 
projets pour améliorer la qualité 
­ Recherche et contact fournisseurs

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 Licence Professionnelle Responsable de Développement de Projet en
Alternance ­ BAC+3

/ juin 2018 BTS Management des Unités Commerciales ­ BAC+2

/ juin 2016 Bac Sciences Techniques du Management et de la Gestion ­ Option
Marketing ­ BAC

COMPETENCES

Ciel, Gantt, Sage, Excel, Pack Office, tableau croisé dynamique
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Espagnol Académique

Français

CENTRES D'INTERETS

Danse, Photographie, Musique, Latino, Pêche
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