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Agent administratif, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / sept. 2023 Chargée de communication
MON AVIS CITOYEN
92130 ­ Création de nouveaux posts visuels et vidéos : 
Issy­les­ carrousels, stories, Reels pour Instagram et 
Moulineaux Facebook 

­ Animation d'une communauté et modération 
des commentaires sur Facebook et Instagram 
­ Rédaction des publications 
­ Réponses à l'ensemble des messages de 
la communauté (DM) 
­ Veille sur l'actualité et les tendances pour la 
création de nouveaux contenus pertinents 
­ Réalisation de campagnes Social Ads 
­ Analyse des performances : réalisation de 
reportings 
­ Elaboration de stratégies et d'outils de 
communication : dépliants, Affiches,... 
­ Mise à jour de la rubrique « actualités » du site 
internet : optimisation du SEO

oct. 2020 / août 2021 Community Manager
PANO Houilles
78800 ­ Création de nouveaux posts visuels et vidéos 
Houilles ­ Rédaction des publications 

­ Animation d'une communauté et modération des 
commentaires sur Facebook, Instagram et 
LinkedIn 
­ Gestion et rédaction de nouveaux contenus 
pour le site internet : optimisation SEO 
­ Gestion des fiches d'établissement 
Google My Business et Pages Jaunes 
­ Créations de campagnes emailing

sept. 2019 / Agent administratif
Mairie de La Garenne­Colombes
Colombes Nationales d'Identité 
­ Assurer la tenue administrative des registres

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / août 2023 Master of Science Communication & Social Media : Marketing digital,
Communication digitale, Web analytics, Stratégie social media, Logiciels
PAO ­ BAC+4
INSEEC MSc ­ Omnes Education 75010 Paris

sept. 2020 / juin 2021 Licence Professionnelle e­commerce et marketing numérique ­ Mention B
: e­réputation, e­CRM ­ BAC+3
IUT de Paris ­ Université Paris Descartes 75018 Paris

sept. 2018 / juin 2020 Dut Techniques de Commercialisation ­ BAC+2
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IUT de Paris ­ Université Paris Descartes 75016 Paris

COMPETENCES

Photoshop, Web analytics, Pack Office, PAO, WordPress

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Courant

Français

Portugais Courant
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