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ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES, Debutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022/ Stagiaire assistante RH
Adequat Interim, Saint-Quentin

* Assurer un accueil téléphonique et physique

* Gérer les tdches administrative

(inscription, creation des dossiers, tests sécurité,

..... accompagnement a la mise en poste...)

* Réaliser du sourcing (Préselectionner les profils, trie CV...)
* Relancer les intérimaires

/ Stagiaire assistante
La Maison Des Travaux, Saint-Quentin

* Assurer un accueil téléphonique et physique
* Gérer les tadches administratives
* Ftudier une demande client

/ Stagiaire assistante RH
SAMSIC, Saint-Quentin

* Assurer un accueil téléphonique et physique

* Constituer des dossiers administratifs

* Rédiger des offres d'emploi (Site pdle emploi, Samsic
emploi, page Facebook)

* Réaliser les pré-qualifications téléphoniques

* Effectuer des operations de sourcing

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2022 BUT Gestion des Entreprises et des Administrations - BAC+2
IUT de Lille

sept. 2017 / juin 2019 BTS Notariat suivi - BAC+2
Lycée Condorcet a Saint-Quentin

sept. 2015 / juin 2017 BAC STMG spécialité mercatique - BAC

Lycée La Ramée a Saint-Quentin

COMPETENCES

Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Frangais

CENTRES D'INTERETS
LECTURE CINEMA
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