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QUALITÉS ET INTÉRÊTS PROFESSIONNELS Permis B, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2019 / Gestionnaire Magasin
ESPACE BLEU PISCINE & SPA / MAGILINE ­ Gueux (51)
des stocks, Mise en rayon, Administratif, Relance client, suivi des chantiers piscines,
SAV.

juil. 2013 / mars 2019 Assistante Commerciale
KOSME CHAMPAGNE ­ Reims (51)
formation. Relance clients, interface avec notre usine italienne (anglais quotidien).

oct. 2012 / juin 2013 Responsable Régionale
OLLY BOUTIQUE ­ Lyon (69)

mars 2012 / sept. 2012 Responsable Secrétariat
GLOBALJET Luxembourg ­ Hesperange (Luxembourg) ­ Cie de Jet Privés

mai 2010 / févr. 2012 Assistante de Gestion
HOLMAN FENWICK WILLAN ­ Paris (75)

nov. 2000 / juil. 2009 Assistante de Direction
COSCO / M.P.I
déplacements, prise de note et rédaction de compte rendus, montage d'appels d'offres
etc...

janv. 1995 / déc. 1999 Secrétaire bilingue
SOPRA SYSTEMES / F.M.I / MAPED ­ Annecy­le­Vieux (74)

juil. 1990 / déc. 1993 Hôtesse d'accueil
StandardCHAMPAGNE POMMERY ­ Reims (51)
Accueil physique et téléphonique (environ 300 à 400 appels/jour).

août 1989 / juil. 1990 Standardiste
NORTH AMERICAN MORPHO SYSTEMS INC. ­ SEATTLE ­ USA
Standardiste Accueil physique et téléphonique (environ 150 appels/jour).

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BAC Professionnel de secrétariat ­ Diplôme de compétence en lanques
niveau IV ­ BAC

/ CQP de Secrétaire Juridique

COMPETENCES

Word, Excel, Power Point, SAP, MOKA, SAGE, Interface
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français

CENTRES D'INTERETS

Chant, voyages, marche, cuisine
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