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Recherche d'alternance  Assistante ressources humaines, Gestion
administrative des projets, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2020 / Assistante agent développeur
CFA Tourcoing, France
Stage de 4 semaines en décembre et 4 semaine en avril 
Aménager un poste de travail 
Trier et organiser les documents

janv. 2020 / Assistante comptable
MTMI Tourcoing
Stage de 4 semaines 
Saisir les opérations comptables quotidiennes 
Pointer les rapprochements bancaires

déc. 2018 / mai 2019 Secrétaire administrative
CEFMA Tourcoing
Stage de 3 semaines en décembre 2018 et 3 semaines en mai 2019 
Accueillir les visiteurs 
Réceptionner, rédiger et transmettre les courriers et les emails

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juil. 2021 Baccalauréat professionnel Gestion administration; Administration Gestion
 BAC
Lycée EIC Tourcoing

sept. 2021 / Brevet de technicien supérieur  Support à l'action managériale; Gestion
de projet Gestion ressources humaines Création et mise en œuvre des
processus  BAC+2
Lycée international Montebello Lille

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français
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