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AGENT ADMINISTRATIF PROFIL Assidue , dynamique et rigoureuse,
Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2017 / nov. 2018 Agent administratif
Société ID Logistics , Saint Mard (Synergie Mitry le Neuf)
Saisie informatique (gestion de stocks, gestion des commandes) 
Réception d'appels

nov. 2016 / janv. 2017 Préparatrice des commandes / conditionneuse
Société UMARK, Lagny le Sec, (Synergie Senlis)
Rassemblement de produits dans des cartons destinés à être 
livrés 
Conditionnement de viande en milieu frigorifique 
Mise en barquette

déc. 2010 / oct. 2011 Agent administratif
Centre Constance Mazier, Aubervilliers
Accueil physique/téléphonique 
Relance téléphonique 
Gestion des admissions

mars 2007 / août 2008 Opératrice de saisie
Groupe Abaris, Neuilly
Saisie alphanumérique

mars 2001 / sept. 2001 Agent administratif
Société AXA Corporate Solutions, Paris 8e arrondissement
Saisie informatique 
Mise à jour base de données 
Classement 
Archivage

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2002 / juin 2004 Lycée Jules Siegfried 75010, Paris

/ juin 1997 Lycée Le Corbusier 93300, Aubervilliers

/ Bac STT  BAC

/ BTS Gestion PME/PMI  BAC+2

COMPETENCES

Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Aquabiking
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