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Agent de tri, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 1994 / factrice fonctionnaire
La Poste

Effectuer le tri du courrier
Distribuer le courrier
Garantir une excellente qualité de service

sept. 1994 / distributrice
Adrexo
Distribuer des publicités non-adressées dans un secteur attribué

juil. 1994 / aoiit 1994 Standardiste
Marignan Publicité

Classer les dossiers
Répondre au téléphone
Réorienter les appels téléphoniques au service concerné

sept. 1987 / déc. 1987 Vendeuse et Préparatrice
Boulangerie Chenu

Tenir la caisse de la boulangerie
Préparer les sandwichs présentés le midi

juil. 1986 / aoiit 1986 Aide-Comptable
Standardiste (La Providence)

Classer les dossiers d'assurance
Saisie des déclarations de sinistres sur ordinateur

janv. 1986 / déc. 1993 Aide-Comptable

Citroén

Rapprochement bancaire

Suivre les comptes clients et effectuer des relances lorsque cela est nécessaire
Rapprocher les bons de livraisons et les factures

Effectuer l'inventaire

janv. 1984 / déc. 1984 Aide-Comptable

Réceptionner les commandes
Facturer les clients

DIPLOMES ET FORMATIONS
/ oct. 1993 La Croix Rouge

/ juin 1985 BEP et CAP de comptabilité - CAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Frangais
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