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Réceptionniste, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / nov. 2021 Réceptionniste
Ibis Hôtel
Réception et traitement des appels 
Contrôle des chambres libres à nettoyer 
Gestion des départs et des arrivées des clients

mars 2019 / mars 2019 Secrétaire
Charisma Plein Évangile
Accueil des différents particuliers et fournisseurs en 
vérifiant leur identité et leur rendez­vous. 
Pointage des salariés et des bénévoles. 
Réception, tri et distribution des colis et courriers. 
Prise d'appel en donnant les informations demandées à 
mon interlocuteur. 
Gestion de l'agenda en planifiant des rendez­vous. 
Conception et impression d'organigrammes et de badges 
pour les nouveaux stagiaires et bénévoles.

janv. 2019 / avr. 2019 Professeur particulier de guitare

Au domicile de l'élève 
Enseignements de guitare. 
Préparation des cours et des exercices d'application en 
fonction du niveau de l'élève et de ses compétences. 
Conception de tests d'évaluation afin d'analyser la 
progression de l'élève.

janv. 2018 / Animatrice

Association à but non lucratif (Bénévolat) 
Garde et encadrement d'enfants âgés de 2 à 7 ans en 
journée. 
Mise en place de jeux et d'activités éducatifs. 
Préparation de repas. 
Comptes rendus auprès des parents afin de les informer sur 
l'ensemble de la journée. 
Activités culinaires, manuelles, sportives et musicales.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2021 Groupe Scolaire Excelle ­ Le Blanc­Mesnil

sept. 2018 / juil. 2019 Diplôme National du Brevet des Collèges; Groupe Scolaire Excelle
Le Blanc­Mesnil

/ Terminale Science Technologique du Management et de la Gestion ­
Option RH

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
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Italien Bilingue

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Chant, Guitare, Piano, Ukulélé
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