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GESTIONNAIRE PRESTATION SERVICE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2021 / janv. 2020 GESTIONNAIRE RECLAMATION
VIAMEDISPARIS 13
Gérer les indus et les réclamations des professionnels de santé en cas de factures
impayées.

sept. 2018 / oct. 2018 GESTIONNAIRE RECOUVREMENT
POLE EMPLOI SERVICE COLOMBES
Gestion de la boite mails et relance par mails.

juil. 2018 / juil. 2018 GESTIONNAIRE
CEGEDIM VELIZY VILLACOUBLAY
Remboursement de frais de santé.

juil. 2016 / janv. 2017 GESTIONNAIRE PRESTATION SERVICE
MGEN PARIS (19)
Rembourser les frais : Ticket modérateur et forfaits techniques
Etablir les courriers

janv. 2012 / déc. 2013 GESTIONNAIRE PRESTATIONS
Montrouge (92)
Traiter des décomptes CPAM et des médecines douces 
Traiter de la pharmacie non remboursable et des primes de naissances 
Etablir les courriers

oct. 2010 / nov. 2011 TELEVENDEUSE
MAXIPHONE BAGNEUX
Emettre aux appels téléphoniques auprès des pme

janv. 2010 / déc. 2011 CONSEILLER SANTE
SANTECLAIR Boulogne Billancourt (92)
Répondre aux appels téléphoniques
Analyser les devis dentaire et optique
Faire les prises en charges hospitalière

mai 2009 / mai 2021 GESTIONNAIRE ADMINISTRATIVE
POLE EMPLOI SERVICES Colombes (92)
Gérer des dossiers A à Z

mai 2003 / août 2021 STAGE D'HOTESSE POLYVALENTE
GRUPO AUDIT NETWORK
Auditeur, consultant et conseiller fiscal Barcelone
Espagne
Répondre aux appels téléphoniques et accueillir les clients
Se déplacer dans les administrations

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2014 / juil. 2016 Formation comptabilité : métier de comptable
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Ecole Française de comptabilité

/ juin 2003 LICENCE IUP Gestion commerciale des PME (Niveau )  BAC+3
Institut Universitaire Professionnalisé au Centre du Guesclin Niort

/ juin 2002 DEUG IUP Gestion commerciale des PME  BAC+2
Institut Universitaire Professionnalisé au centre du Guesclin Niort

sept. 1999 / juin 2001 Classe préparatoire HEC option technologique  BAC+2
Lycée Alfred Kastler Cergy Pontoise

/ juin 1999 Baccalauréat STT Sciences technologies Tertiaires Comptabilité et Gestion
 BAC
Lycée Gustave Monod Enghien les bains

COMPETENCES

pack office, EBP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Élève au conservatoire de rayonnement communal de la ville D'ERMONT
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