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Stage, assistant Ressources humaines, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2019 / mars 2022 Stage, assistant Ressources humaines
Proman Saint-brieuc , Saint-brieuc, France

Accueil de nouveaux arrivants

suivi administratif des dossiers du personnel
Participation aux recrutements (phases sélectives,
entretiens... )

Contréle papiers a la préfecture

Sélection des candidatures sur la Cvtheque
Rédaction des contrats de travail

Participation a la paie

nov. 2010 / Entreprendre Pour Aprendre Bretagne

* Création d'entreprise

* Composition de Bureau

* Constitution des statuts et réglements

* Réalisation de Business Plan

* Déclaration au niveau de la préfecture

* Animation d'une réunion et des commissions de
travail

* Présentation, organisation, coordination,
conduite et suivi des projets au sein de
l'organisation et devant les partenaires

/ AEERT - AEERCY- AIDT- AID

Associative

* Définir un plan d'action

* Réviser des statuts et reglements

* Animer une réunion, Une équipe et collaborer avec les
différents partenaires

* Composer des bureaux et des commissions de travail

* Présenter, Organiser, coordonner, conduire et suivi d'un
projet au sein de l'organisation

* Rédaction des documents projets

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2019 / mars 2020 Attestation de suivi avec succés le MOOC : En MAPs-Management des
Alliances, des Partenaires et de la Coopétition sur la plateforme FUN

['université de Montpellier

/ oct. 2019 Attestation de suivi avec succés s le MOOC : en Economie Sociale et
Solidaire sur la plateforme FUN, proposé par Centre national de la
fonction publiq

sept. 2014 / juin 2017 Licence en droit privé - BAC+3
Université des sciences politiques et juridiques de Bamako

sept. 2013 / juin 2014 Baccalauréat Langues - Litteratures - BAC
Lycée Public de Yélimané Kayes, Mali

/ Licence Administration; Economique et sociale parcours Gestion et
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Administration des entreprises

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Word, InfoPath, Publisher

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
Allemand Courant
Francais

CENTRES D'INTERETS

Football, Voyage

- BAC+3
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